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一、附件证明材料准备说明（所有证明材料仅限于2011年入校以来取得的成果）
附件证明材料中应包括《北京化工大学教职工首聘期考核表》中有关科研业绩的证明材料。附件证明材料只需提交电子版，须生成1个pdf格式文件，且小于5M，文件命名规则是：姓名+学院。附件证明材料需有目录并按照论文、论著、专利、获奖、项目的顺序整理。
二、答辩PPT准备说明
答辩的PPT内容主要为首聘期中完成的岗位工作情况和未来工作设想，须包括以下4项基本内容：
1、本人基本背景情况
2、岗位职责和任务描述
3、教学、科研、学科建设、公益工作等业绩贡献
4、未来工作设想
三、不能参加首聘期考核现场答辩的教职工注意事项
由于出国、借调等工作原因不能到场参加首聘期考核的教职工，可以通过提前录制视频或他人代为答辩的方式参加，原则上不接受延期申请；特殊原因无法参加首聘期考核的人员由本人填写申请，经二级单位同意，递交人事处审批。

